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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CENTRO TECNOLOGICO
INSTITUTO DE COMPUTACAO

REGIMENTO DO INSTITUTO DE COMPUTAGAO
TITULO |
INTRODUCAO

Artigo 1: O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade
Federal Fluminense e o Regimento do Centro Tecnologico, no que diz respeito ao Instituto de
Computacao.

TiTULO Il
DO INSTITUTO E SEUS FINS

Artigo 2. E o Instituto de Computacdo uma Unidade Universitaria vinculada ao Centro
Tecnoldgico, com a atribuicao de desenvolver e aperfeicoar o Ensino de Graduacao, Ensino de
P6s Graduacao, Pesquisa e Extensao na area de Computacao, em quaisquer das suas
modalidades.

Artigo 3: Cabera ao Instituto de Computacao, na sua area de competéncia, além de cumprir o
disposto no Regimento Geral da UFF:

a) Assistir tecnicamente outras Unidades e Orgaos da Universidade, assim como Entidades
Publicas e Privadas, mediante acordos de cooperacao e convénios devidamente aprovados pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa e/ou pelo Conselho Universitario;

b) Promover conferéncias, seminarios, coloquios, simposios, e o intercambio de informacdes e
de pessoal com centros cientificos congéneres;

c) Publicar, preferencialmente através da Editora da UFF (EDUFF), artigos, livros, monografias,
revistas, materiais didaticos e de divulgacao geral e cientifica.

TiTULO llI
DA ESTRUTURA

Artigo 4: Esta Unidade Universitaria sera composta de Orgaos Executivos, Suplementares e
Deliberativos.

CAPITULO |
DOS ORGAOS EXECUTIVOS

Artigo 5: Sao Orgaos Executivos desta Unidade Universitaria:
a) a Direcao;
b) a Secretaria Administrativa;
c) o Departamento de Ciéncia da Computacao

SEGAO |
DA DIRECAO

Artigo 6: A Direcao da Unidade estara a cargo de um docente do instituto de Computacao,
escolhido em conformidade com a legislacao superior, para exercer a funcao de Diretor com
mandato de 04 (quatro) anos.

Artigo 7: Com mandato de igual duracao e coincidente com o do Diretor, havera um Vice-Diretor
que o auxiliara em carater permanente, o substituira em suas faltas e impedimentos, e o



sucedera em caso de vacancia da Direcao.

Paragrafo Unico: Ouvido o Colegiado da Unidade, constituido segundo os Artigos 26 e 27 deste
Regimento, o Diretor, através de ato formal, podera especificar atribuicoes adicionais ao Vice-
Diretor.

Artigo 8: Nas faltas ou impedimentos do Diretor e do Vice-Diretor, a Direcao sera exercida pelo
mais antigo representante docente no Colegiado da Unidade e, no caso de empate, pelo
membro do Colegiado com maior tempo de exercicio de Magistério na UFF.

Paragrafo Unico: Vagando os cargos de Diretor e Vice-Diretor, o substituto em exercicio, na
forma do caput deste artigo, convocara o Colegiado da Unidade, no prazo de 15 (quinze) dias
depois da ultima vacancia, para nova eleicao, de acordo com a Legislacao Superior.

Artigo 9: Compete ao Diretor, em adicao as atribuicdes previstas no Regimento Geral da
Universidade Federal Fluminense:

|. Designar Coordenadores e Chefes dos Orgdos suplementares;

Il. Representar o Instituto de Computacao em atos e atividades externas a Universidade
Federal Fluminense, em sua area de competéncia, ou designar um representante para
este fim;

[ll. Manter informada a comunidade do Instituto sobre o andamento das atividades
administrativas

SECAO Il
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Artigo 10: A Secretaria Administrativa, exercida por servidor técnico- administrativo desta
Universidade, designado pelo Reitor por indicacao do Diretor do Instituto, integrara o Sistema de
Atividades de Administracdo Auxiliares, sem prejuizo de sua subordinacao a Direcao da Unidade.

Paragrafo Unico:o Secretario Administrativo sera substituido em suas faltas ou impedimentos
por um servidor técnico-administrativo escolhido mediante indicacao do Diretor.

Artigo 11: Cabera ao Secretario Administrativo:

l. Chefiar a Secretaria Administrativa pelo Instituto de Computacao;

Il. Secretariar as reunides do Colegiado da Unidade, e elaborar as respectivas atas;

[ll. Assessorar administrativamente o Diretor do Instituto de Computacao;

IV. Protocolar o recebimento e a emissao de expediente;

V. Distribuir interna e externamente o expediente e a correspondéncia;

VI. Manter atualizadas as fichas cadastrais, os registros de ponto e frequéncia, e elaborar
a escala de férias dos servidores técnico-administrativos do Instituto de Computacao;

VII.  Preparar e acompanhar os processos referentes aos pedidos de licenca dos
servidores técnico-administrativos do Instituto de Computacao;
VIIl.  Exercer os servicos de datilografia, digitacao, e duplicacao de originais

necessarios as atividades administrativas;
IX. Distribuir o espaco fisico do Instituto de Computacao para as atividades de ensino.

SEGAO Ill )
DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTAGAO

Artigo 12: O Departamento de Ciéncia da Computacao tera regimento préprio, de acordo com o
Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense e com a legislacao vigente.

~ CAPiTULO I
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Artigo 13: Sao Orgéos Suplementares desta Unidade



a) o Laboratério de Ensino
b) o Laboratoério de Pesquisa;
¢) o Almoxarifado

Artigo 14: Sao objetivos dos Orgdos Suplementares dar suporte e apoio ao desenvolvimentos das
atividade de Ensino, Pesquisa e Extensao desta Unidade Universitaria.

Artigo 15: Estes Orgdos suplementares terdo coordenadores designados pelo Diretor do Instituto
de Computacao, com aprovacao do Colegiado da Unidade, conforme definido no Artigo 27 deste
Regimento.

SECAO |
DO LABORATORIO DE ENSINO

Artigo 16: O Laboratorio de Ensino tem por finalidade, o planejamento, a organizacao e o
gerenciamento dos recurso computacionais do Instituto de Computacao que servem as
atividades de Ensino e de Extensao desta Unidade Universitaria.

Artigo 17: Este Orgdo Suplementar contara com o pessoal técnico-administrativo especializado
que, sob supervisao do Coordenador, dara suporte as atividades ai desenvolvidas.

Artigo 18: Sao atribuicdes cio Coordenador do Laboratério de Ensino:
l. Otimizar a utilizacao dos recursos computacionais do Laboratério;
Il. Estabelecer as normas de utilizacao e funcionamento das salas do Laboratério e dos
equipamentos nelas mantidos;
lll. Gerenciar a manutencao dos equipamentos, supervisionando servicos de pessoal
técnico interno, e selecionando pessoa fisica ou juridica para prestacao de servicos;
IV. Administrar a utilizacao de material de consumo necessario as atividades do
Laboratério, solicitando recursos para reposicao;
V. Planejar as atividades voltadas a expansao e modernizacao do Laboratorio.

SEGAO Il
DO LABORATORIO DE PESQUISA

Artigo 19: O Laboratodrio de Pesquisa tem por finalidade o planejamento, a organizacdo e o
gerenciamento dos recursos computacionais do Instituto de Computacao que servem as
atividades de Pesquisa desta Unidade Universitaria.

Artigo 20: Este Orgao Suplementar contara com o pessoal técnico-administrativo especializado
que, sob a supervisao do coordenador, que dara suporte as atividades ai desenvolvidas.

Artigo 21: Sao atribuicoes do Coordenador do Laboratério de Pesquisa:

1. Otimizar a utilizacao dos recursos computacionais do laboratério;
Estabelecer as normas de utilizacao e funcionamento das salas do Laboratério e dos
equipamentos nela mantidos;

3. Gerenciar a manutencao dos equipamentos, supervisionando servicos de pessoal técnico
interno, e selecionando pessoa fisica ou juridica para prestacao de servicos;

4. Administrar a utilizacao de material de consumo necessario as atividades do Laboratoério,
solicitando recursos para reposicao;

5. Planejar as atividades voltadas a expansao e a modernizacao do Laboratorio;

SECAO Il
DO ALMOXARIFADO

Artigo 22: O instituto de Computacao tera um Almoxarifado Geral.

Artigo 23: Havera um Chefe-Almoxarife, designado pelo Diretor dentre os funcionarios técnico-
administrativos do instituto, seguindo as normas em vigor



Artigo 24: Cabe ao Chefe do Almoxarifado, segundo a legislacao vigente:

|.A responsabilidade pela manutencao do patrimonio e materiais do Almoxarifado;
ll. Zelar pela integridade do material sob seus cuidados;
lll. Controlar a entrada e a saida de material,mantendo registros de facil consulta;
IV. Inventariar regularmente o material e o patrimonio sob sua responsabilidade;
V. Emitir boletins regulares para o Diretor sobre os inventarios realizados e o estado dos
materiais armazenados e dos bens imoveis;
VI. Dar acesso facil as comissdes de fiscalizacao superiores;
VII. Manter atualizada a estatistica de consumo de materiais.

_ CAPITULO Il
DOS ORGAOS DELIBERATIVOS

Artigo 25: Colegiado do Instituto de Computacao e o 6rgao deliberativo desta Unidade
Universitaria.

Artigo 26: O Colegiado, presidido pelo Diretor do Instituto de Computacao, sera constituido
mediante eleicao dos seus técnico-administrativos, e indicacao dos seus representantes
discentes, com constando de:

I. Dez representantes dos professores do Instituto e seus respectivos suplentes, dos quais
pelo menos nove em regime de dedicacao exclusiva, eleitos entre seus pares, com
mandato de dois anos;

Il. Um representante dos funcionarios técnico-administrativos do Instituto e seu suplente,
com mandato de um ano, eleito entre seus pares;

lll. Dois representantes dos estudantes e seus respectivos suplentes , com mandato de
um ano, indicados na forma do Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal
Fluminense, sendo um da Graduacao e um da Pés-Graduacao;

Artigo 27: Além do previsto no Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense,
sao atribuicées do Colegiado do Instituto de Computacao:
1. Emitir parecer conclusivo sobre as indicacoes do Diretor para Coordenacdes e Chefias dos
Orgéos suplementares;
2. Deliberar e estabelecer prioridades sobre as propostas de obras e reformas a serem
realizadas no espaco fisico do Instituto de Computacao;
3. Estabelecer os critérios de utilizacao do espaco fisico do Instituto de Computacao;

DAS DISPOSICOES GERAIS FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 28: Os casos omissos neste Regimento serao decididos pelo Colegiado da Unidade.

Artigo 29: Quaisquer alteracoes neste Regimento so poderao ser efetuadas com a aprovacao de,
no minimo, 2/3 (dois tercos) do Colegiado da Unidade.

Artigo 30: Este regimento Geral do Instituto de Computacao da Universidade Federal
Fluminense entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho Universitario.

RESOLUCAO N° 30/98
EMENTA: Transfere para o Centro Tecnologico o
Departamento de Ciéncia da Computacao, que

passa a integrar o Instituto de Computacao.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicées
e considerando o que consta do Processo n°® 23069.011191/97-68

RESOLVE:

Art.1° - fica transferido para o CENTRO TECNOLOGICO o DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA



COMPUTACAOQ, que passa a integrar o INSTITUTO DE COMPUTACAO.
Art.2° - A presente Resolucao entrara em vigor na data de sua aprovacao por este Conselho.
Art.3° - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Sala elas Sessées, 28 de janeiro de 1998.
FABIANO DA COSTA CARVALHO

Presidente em exercicio

LUIZ PEDRO ANTUNES

Reitor

RESOLUCAO N° 31/98

EMENTA : Aprova o Regimento Interno do Departamento de Ciéncia da Computacao integrante
Instituto de Computacao do Centro Tecnologico.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
e considerando o que consta do Processo n° 23069.011194/97-68,
RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAO
integrante do INSTITUTO DE COMPUTACAO do Centro Tecnoldgico, nos termos do anexo a esta
Resolucao.

Art. 2° - A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao por este Conselho.

REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAO

TITULO |
INTRODUCAO

Artigo 1 : O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da UFF, assim
como os Regimentos do Centro Tecnoldgico e do Instituto de Computacao no que diz respeito ao
Departamento de Ciéncia da Computacao.

TITULO Il
DA ORGANIZACAO

SECAO |
DA CHEFIA

Artigo 2: A Chefia, a constituicao, as atribuicdes e as finalidades gerais deste Departamento sao
as estabelecidas no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 3: A Chefia deste Departamento estara a cargo de um docente do Departamento de
Ciéncia da Computacao, escolhido em conformidade com a Legislacao Superior, para exercer a
chefia com mandato de 02 (dois) anos.

Artigo 4: Com mandato de igual duracao e coincidente com o da chefia, havera um Subchefe
que o auxiliara em carater permanente, o substituira em suas faltas e o sucedera em caso de
vacancia da chefia.

Paragrafo Unico: Ouvida a plenaria do departamento, relida pelos Artigos do Titulo Ill deste
regimento, o Chefe, através de ato formal, podera especificar atribuicées adicionais ao
Subchefe.

Artigo 5: Nas faltas ou impedimentos do Chefe e Subchefe, a Chefia do Departamento sera
exercida pelo mais antigo integrante do pessoal docente lotado neste Departamento, e no caso
de empate, pelo de categoria e classe docente mais elevada.



Artigo 6: Vagando a Chefia e a Subchefia, o substituto em exercicio, na forma do artigo anterior,
convocara a plenaria do Departamento no prazo de 15 dias depois da Ultima vacancia, para
convocar eleicao para Chefe e Subchefe, que deverao completar os mandatos de seus
antecessores, salvo se a ultima vacancia ocorrer nos ultimos 3 (trés) meses. Neste caso, o
substituto em exercicio completara o mandato.

SECAO Il

DA SECRETARIA

Artigo 7: A Secretaria Administrativa sera exercida por servidor da Universidade, sob regime
estatutario ou legislacao trabalhista, designado pelo Reitor, por indicacao do Chefe do
Departamento e integrara os sistemas de Administracao Geral e Académica, sem prejuizo de sua
subordinacao a Chefia do Departamento.

TITULO Il
DAS REUNIOES

Artigo 8: Este Departamento se reunira, ordinariamente, pelo menos uma vez por més, de
acordo com as datas estabelecidas em calendario anualmente aprovado, e extraordinariamente,
se convocado pelo Chefe, com indicacao de motivo ou a requerimento de 1/3 (um terco) dos
integrantes deste Departamento.

Artigo 9: O comparecimento as reunides Departamentais € obrigatdrio e preferencial em relacao
a qualquer outras atividades universitarias, exceto as referentes aos o6rgaos que lhe sejam
superiores.

Paragrafo Unico: O ndo comparecimento, sem motivo justificado, sera computado como falta
funcional.

Artigo 10: As reunides terao duracao maxima de 2 (duas) horas, instalando-se com a presenca de
pelo menos 1/3 ( um terco) dos professores que integram o Departamento, admitida a
prorrogacao, desde que, aprovada pela maioria.

Artigo 11: Sera permitido, a critério do Departamento, a participacao sem direito a voto, de
membro ou membros do Corpo Discente nas suas reunides, bem como, de qualquer outro
membro externo ao Departamento para prestar esclarecimentos sobre assuntos constantes da
pauta do dia, desde que comprovado o interesse dessa participacao.

Artigo12: Havendo nimero suficiente, sera declarada aberta a reuniao, iniciada com a leitura da
ata da reunido anterior, que sera considerada aprovada se nao houver pedido de retificacao.
Havendo tal pedido, este sera colocado em discussao e proceder-se-a a votacao da ata.

Paragrafo Unico: Todos os docentes lotados no Departamento, terdo direito a voz e voto.

Artigo 13: Apresentada a pauta do dia, os temas serdo discutidos, procedendo-se a votacao
quando necessario.

Artigo 14: Antes do encerramento da discussao €. possivel a concessao de vista da matéria em
debate a quem a solicite, com a obrigacao do requerente apresentar seu voto no prazo
estabelecido pelo Chefe do Departamento, que ndo devera exceder a 72 (setenta e duas) horas.
Apos este prazo, o Chefe do Departamento declarara seu voto se necessario e o resultado da
votacao em questao.

Paragrafo Unico: Se houver impugnacao justificada ao pedido de vista, a plenaria decidira sobre
sua concessao.

Artigo 15: O processo de votacao devera constar da ata, onde deverao ser registrados o numero
de votos a favor, votos contra e abstencées.

Paragrafo Unico: Admitem-se verificacdo de votacdo, deferidas pelo Chefe do Departamento, e
votacoes nominais ou secretas, desde que aprovadas por requerimento de 1/3 (um terco) da



plenaria.

Artigo 16: As votacdes serao efetuadas com a presenca da maioria absoluta dos docentes lotados
no Departamento, considerando-se aprovada a matéria que obtiver a aprovacao da maioria dos
presentes, salvo exigéncia de "quorum especial”, prevista em texto legal, estatutario ou
regimental.

Paragrafo Unico: No caso de empate, cabera ao Chefe do Departamento ou a seu substituto
eventual o voto de desempate.

Artigo 17: Cabera ao Secretario do Departamento lavrar as atas das reunides, que serao
assinadas pelo Chefe do Departamento.
TITULO IV

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 18: As prescricdes do Regimento Interno do Conselho Universitario serao aplicadas na
omissao deste Regimento, como normas subsidiarias e supletivas.

Artigo 19: Este Regimento entrara em visor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Universitario.

RESOLUCAO N° 32/98

EMENTA: Constitui os Quadros de Pessoal, Docente e Técnico-Administrativo, do Instituto de
Computacao do Centro Tecnologico, lotados no Departamento de Ciéncia da Computacao, e da
outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMIMENSE, no uso de suas atribuicdes
e considerando o que consta do Processo n° 23069.011194/97-68
RESOLVE:

Art. 1° - O INSTITUTO DE COMPUTACAO, criado pela Resolucdo n° 28/98, de 28.01.98, do
Conselho Universitario, passa a ter o Quadro de Pessoal constituido pelos Docentes e Técnico-
Administrativos lotados no DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAO e Pelos Docentes cedidos
pelo DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA (TEE) e pelo DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE
TELECOMUNICACOES (TET), a saber: JOSE RICARDO DE ALMEIDA TORREAO(TEE ), MARIA LUIZA
D'ALMEIDA SANCHIES (TET), MICHAEL ANTHONY STAN'I'ON (TET) e STELLA CAVALCANTI PORTO
(TET).

Art. 2°.- Os demais professores da ESCOLA DE ENGENHARIA, credenciados junto ao Curso de
Mestrado em Computacao Aplicada e Automacdo do CENTRO TECNOLOGICO, seréo transferidos
para o INSTITUTO DE COMPUTACAO se demonstrada a viabilidade da transferéncia, a luz dos
critérios académicos da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE e do MINISTERIO DA EDUCACAO E
CULTURA, inclusive quanto a concessao de vagas.

Art. 3°.- A presente Resolucao entrara em vigor na data de sua aprovacao por este Conselho,
revogadas as disposicoes em contrario.

RESOLUCAO N° 33/98

EMENTA: Transfere para O Centro Tecnoldgico os Cursos de Bacharelado em Informatica e
Mestrado em Ciéncia da Computacao e outras providéncias

b CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas atribuicdes
e considerando o que conta do Processo n° 23069.011194/97-68

RESOLVE:

Art. 1°. - Ficam transferidos para o CENTRO TECNOLQGICO os Cursos de BACHARELADO EM
INFORMATICA e MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO que, com o MESTRADO EM COMPUTACAO



APLICADA E AUTOMACAO DO CENTRO TECNOLOGICO, passam a ser oferecidos pelo INSTITUTO DE
COMPUTACAO.

Art. 2°. - A presente Resolucao entrara em vigor na data de sua aprovacao por este Conselho,
revogadas as disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes, 28 de janeiro de 1998.



